Guatemala, 30 de noviembre de 2016

Doctor: v
Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Estimado Viceministro:

Respetuosamente me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe de actividades conforme a

lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales No.338-2016,aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial No.25-2016,, correspondiente al mes de noviembre, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando la factura No.0071 serie "B", a continuacién me permito detallar las
actividades desarrolladas:

Apoyo en elaborar el proceso de levantamiento del inventario fisico de las diferentes Direcciones,
Departamentos, Secciones y Unidades para actualizar las cuentas contables relacionadas con los bienes
muebles de la Institucion.

Apoyo en cuanto a ingresar los activos fijos Adquiridos por la institucién al sistema de contabilidad
Integrado SICOIN WENB INVENTARIOS, cuando se tiene la informacién por parte de la Seccién de
compras si es a través de SIGES o si es a través de la Seccidn de Tesoreria el pago es realizado por
fondo rotativo.

Apoyo en cuanto a coordinar la logistica de la baja de que se encuentran en mal estado para trasladario

al "Predio del Estado” Ubicado en 15 Av. 22-30 zona 6 con presencia de los Delegados de la Contraloria
General de Cuenta y de Bienes del Estado.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Depuracién de todos los activos fijos de la institucion y de esta manera realizar el consolidado de los
bienes y determinar La diferencia que se pueda manifestar dentro del SICOIN WEB INVENTARIOS vy los
libros autorizados por la CGCN.

Poder realizar la clasificacion respectiva en cuanto a ingresar las compras realizadas en los respectivos
renglones asignados y al realizar este tipo de controles internos nos permite poder tener actualizado el
inventarios de la Institucién.

Depurar y actualizar el patrimonio de la Institucién y de esta forma poder contar dentro de los activos fijos
solo con los que se encuentren en buen estado.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,

JBFE DE INVENTARIK
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